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	Radno iskustvo
	

	
	
	Zavod za urbanizam Grada Subotice, Subotica
v.d.direktora- imenovana Rešenjem Skupštine Grada Subotice počev od 23.02.2014. godine
v.d. direktora – imenovana Rešenjem Skupštine Grada Subotice

počev od 24. avgusta 2014. Godine
v.d. direktora – imenovana Rešenjem Skupštine Grada Subotice

počev od 02. marta 2015. Godine

ICC Dr. Pohl d.o.o, Subotica                              Sept. ’11 – Jul ’12
Vodja kancelarije
	

	
	
	· Vođenje računa o funkcionisanju kancelarije
	

	
	
	· Organizovanje rada prodajnog tima, pružanje ispravne, tačne i precizne administrativne podrške sektoru prodaje
	

	
	
	· Planiranje, koordinacija i kontrola prodajnih aktivnosti
	

	
	
	· Praćenje naplate i kontakt sa kupcima u vezi naplate
	

	
	
	· Vođenje izlaznih i ulaznih faktura i redovno ažuriranje knjige ulaznih i izlaznih faktura. 
	

	
	
	· Uredno vođenje i arhiviranje dokumentacije
	

	
	
	· Obračun plata zaposlenih
	

	
	
	· Izrada periodičnih izveštaja o realizovanim aktivnostima
	

	
	
	Volksbank, ekspozitura Subotica, Subotica
Direktor ekspoziture
	Okt. ’06 – Jul ’11                    

	
	
	· Odgovorna za poslovanje Subotičke ekspoziture – organizacija i koordinacija poslova u ekspozituri u cilju pružanja usluge maksimalnog kvaliteta 
	

	
	
	· Pravljenje akcionog plana; menadžment i delegiranje zadataka internim odeljenjima
	

	
	
	· Planiranje i implementacija poslovnih strategija 
	

	
	
	· Upravljanje, koordiniranje i kontrolisanje tima zaposlenih 
	

	
	
	· Držanje kreditnih komiteta, organizovanje sektora platnog prometa i rada sa fizičkim licima
	

	
	
	· Akvizicije klijenata, održavanje dobrih poslovnih i profesionalnih odnosa sa najvažnijim klijentima. 
	

	
	
	· Prodajne prezentacije bankarskih proizvoda i usluga
	

	
	
	· Analiza tržišta i konkurencije 
	

	
	
	· Obuka zaposlenih 
	

	
	
	· Praćenje izvršavanja planova 
	

	
	
	
	

	
	
	ProCredit Bank, ekspozitura Bečej, Bečej
Šef kreditnog odeljenja
	Okt. ’05 – Sept. ’06

	
	
	· Odgovorna za kreditno odeljenje
	

	
	
	· Organizacija rada i motivisanje kreditnih službenika
	

	
	
	· Održavanje kreditnih komiteta – za fizička lica, privredu i poljoprivredne kredite 
	

	
	
	· Rešavanje kredita u kašnjenju
	

	
	
	
	

	
	
	Procredit Bank, ekspozitura Subotica, Subotica
Viši kreditni službenik
	Sept. ’03 – Okt. ’05

	
	
	· Identifikacija i akvizicija potencijalnih kreditnih klijenata, uključujući privlačenje novih klijenata kroz razne vrste promocija 
	

	
	
	· Kreditna analiza – procena potencijala klientovog poslovanja, procena rizika, analiza finansijskih podataka i procena ukupne kreditne sposobnosti klijenta 
	

	
	
	· Prikupljanje potrebne dokumentacije za odobrenje kredita, iznošenje predloga kreditnom odboru i praćenje kredita posle isplate
	

	
	
	· Isplata kredita 
	

	
	
	
	

	
	
	Micro Finance Bank, eskpozitura Subotica, Subotica
Poslovni sekretar
	Maj – Sept. ’03

	
	
	
	

	
	
	Majak company, Budimpešta, Mađarska
Sekretarica
	2000

	Obrazovanje
	

	
	
	EDUCONS univerzitet , Sremska Kamenica
Diplomirani ekonomista
	

	
	
	Ekonomski Fakultet, Subotica
Ekonomista 
	

	Kursevi
	

	
	
	· Akademija za bankarstvo i finansije, Beograd
Sertifikovani direktor ekspoziture nivo 1 & 2 - NBS
	2010

	
	
	· Volksbank, Skills & Business development, Beograd
Kursevi menadžment veština, Prezentacione veštine, Rešavanje problema i rad sa teškim ljudima, Uspešan rad sa klijentima, Prodaja, Coaching
	2008 - 2010

	
	
	· ProCredit Bank, Beograd
Različiti kursevi na temu bankarskog poslovanja, kreditne analize i upravljanja ljudima
	2004 – 2006

	
	
	· Centar za multikulturalizam, Novi Sad
NVO i njihovo značenje, Ujedinjene nacije i njihov cilj
	2002 

	
	
	· Beogradka otvorena škola (BOS), Novi Bečej
Trening seminar za ekonomiste – Svetska ekonomija, razvoj, nacionalna očekivanja
	2002

	Komp. veštine
	

	
	
	· MS Office paket 
	

	
	
	· Internet 
	

	Jezici
	

	
	
	· Mađarski jezik – maternji

· Srpski jezik – isto kao maternji
	

	
	
	· Engleski jezik – napredni nivo čitanja i pisanja, viši srednji nivo govora 
	

	
	
	· Nemački jezik – srednji nivo znanja
	

	Lične veštine
	

	
	
	· Odlične komunikacione, pregovaračke i prezentacione veštine 
	

	
	
	· Veoma dobre organizacione veštine – izuzetno upravljanje vremenom, planiranje i pridržavanje vremenskog plana, iskustvo u postavljanju prioriteta
	

	
	
	· Sposobnost rada u stresnim uslovima, fleksibilnost 
	

	
	
	· Sposobnost strateškog razmišljanja, kao i analitički pristup
	

	
	
	· Liderske veštine – sposobnost efektivnog vođenja ljudi 
	

	
	
	· Spremnost za rad u timovima različite dinamike i strukture
	

	
	
	· Ambicija, inicijativa i proaktivnost 
	

	Ostalo
	

	
	
	· Sport (tenis, klizanje, roleri, trčanje, gimnastika), muzika, čitanje
	

	
	
	· Vozačka dozvola
	

	
	
	
	


Timea Tripolszki











